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MANUAL DO ALUNO

Apresentacao

Apresentamos aos pais e alunos do Colégio Didgenes Juca Bernardes o “Manual do Aluno”.

O Manual contém informagbes de grande importancia sobre Qualidade de Ensino,Finalidades Educativas, Horarios
,Compromisso do Estudante ,Dicas , Uniformes , Direitos e Deveres do Aluno, Avaliacdo do Rendimento Escolar, Provas
Substitutivas, Recuperagdes, entre outras.

Esperamos que todos vocés se sintam felizes conosco e nos ajudem a ter um espago harmonioso de convivéncia dentro e
fora do Colégio.

Faca uma leitura do Manual e procure-nos caso tenha alguma duvida.
Equipe Didgenes.



Qualidade em Educacao

Missao
Desenvolver ensino de alto nivel, com dedicacdo de estudantes, pais, professores, funcionarios e familias, na busca

continua do sucesso com qualidade.

Principios

Os principios do Colégio serdo sempre norteados pelos seguintes valores: Etica, Lealdade, Cidadania e Transparéncia.
Cursos Oferecidos

Educacao Infantil
Ensino Fundamental | e Il

Ensino Médio

Setores de Atendimento

e Direcao Geral

e Direcao Administrativa

e Coordenacgao Pedagdgica

e Orientacdo Educacional e Psicolégica
e Secretaria

e Recepcao

e Disciplina e Seguranga

Matriculas

A matricula é o ato formal realizado pelo responsavel legal do aluno, no ingresso do curso, que estabelece o vinculo
contratual entre o aluno e a Instituicio, credenciando-o a fazer parte do corpo discente. E realizada na Secretaria dentro
do prazo estabelecido no Calendario Escolar e esta condicionada a apresentagéo de toda a documentagéo exigida pela

legislacéao vigente.



Finalidades Educativas

O Colégio Didgenes Jucd, através das propostas curriculares, define como intengdes educativas promover aos
educadores e educandos:

1. o desenvolvimento de uma atitude de curiosidade, reflexao e critica frente ao conhecimento e a interpretagéo da

realidade, seus cédigos e suas tecnologias;
2. acapacidade de utilizar, critica e criativamente, as diversas formas de linguagem do mundo contemporaneo;
3. acompreensao dos processos naturais e o respeito ao ambiente como valor vital, afetivo e estético;

4. o desenvolvimento de uma atitude de valorizagao, cuidado e responsabilidade individual e coletiva em relacao a sua
saulde e a sexualidade;

5. aautonomia, a cooperacao e o sentido de co-responsabilidade nos processos de desenvolvimento individuais e

coletivos;

6. acompeténcia para atuar no mundo do trabalho, dentro de principios de respeito por si mesmos, pelos outros e pelos
recursos da comunidade;

7. o exercicio da cidadania para a transformacao critica, criativa e ética das realidades sociais;

8. a motivacao e a competéncia para dar prosseguimento a sua prépria educacao, de forma sistematica e assistematica.

A organizacao do Colégio é fundamental quando se pretende um trabalho qualificado. Neste sentido pedimos a

colaboracéo dos pais quanto a:
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horario de inicio e término das aulas, de 22 a 62 feira sera:
EDUCAGCAO INFANTIL:

e Entrada: 07:30



e Saida: 11:30
ENSINO FUNDAMENTAL I:

e Entrada: 07:30

e Saida: 11:30
ENSINO FUNDAMENTAL II:

e Entrada: 07:30
ENSINO MEDIO:

e Entrada: 07:30

OBS: O horario de saida do Ensino Fundamental Il e do Ensino Médio dependera da carga horaria da série. Os alunos

receberdo essas informacgdes na primeira semana de aulas.

ATENCAO: Os atrasos e saidas antes do horéario previsto, deverdo ser justificados pelo pai ou responsavel. No quarto

atraso injustificado, o aluno ficara impossibilitado de participar das aulas até a conversa entre Direcdo e Familia.

COMPROMISSO DO ESTUDANTE

| - ASSIDUIDADE

Faltando a uma aula, vocé entendera menos da aula seguinte.
Como repor a aula que vocé faltou por motivo justo?

Conversando com um colega que a assistiu e verificando o material didatico referente ao assunto.

Il - PONTUALIDADE

Ao iniciar a aula, o correto é que ninguém mais entre e ninguém mais saia. Por qué? Qualquer interrupcao prejudica o

andamento da aula. O aluno ndo entrara na sala de aula ap6s o professor e sera encaminhado para a Diregéo.



Il - PARTICIPACAO NA AULA

O aluno devera participar ativamente da aula, sob orientacdo do professor.
Queremos um aluno participativo, comprometido com a descoberta, construgéo e apropriagdo do conhecimento.

Os alunos devem estar concentrados durante as explicagdes do professor. Se tiverem duvidas, devem perguntar. Aula
nao € um mondlogo do professor. Sem atitude adequada nao é possivel participar ativamente da aula. Na sala de aula,

nao é permitido dormir, conversar, permanecer desatento, ler revistas, ouvir walkman, diskman...

E importante assistir as aulas com postura adequada e s6 deixar a sala de aula com autorizacio do professor.

IV - ESTUDO EM CASA

A aprendizagem se processa em duas partes: em aula e em casa.

Os alunos terao 5/6 aulas por dia. Como proceder?

Resolva todas as tarefas do dia.

Para resolver a tarefa de cada matéria o aluno levara cerca de 20 minutos. Assim:

5 (disciplinas) x 20 (minutos) = 100 minutos = 1h40min

6 (disciplinas) x 20 (minutos) = 120 minutos = 2h00 min.

Duas horas é o minimo que cada aluno devera dedicar ao estudo em casa diariamente.

Por que € obrigatdrio resolver todas as tarefas do dia?

a) Porque confirmara que entendeu todas as aulas do dia adquirindo, aos poucos, auto-confianca e motivacao.
b) O aluno comecara a sentir prazer em estudar, adquirindo o habito de estudo.

c) Sentir-se-a preparado para participar das aulas seguintes.

Para que o estudo seja uma atividade prazerosa, os estudantes precisam de um espaco adequado para instalar uma
escrivaninha com seus instrumentos de trabalho e uma estante para os livros de leitura e cadernos. A iluminacao

adequada, o ambiente propicio ao estudo, a postura fisica correta asseguram o conforto e a concentragdo necessarios a



atividade intelectual.
ALGUMAS DICAS DE COMO ESTUDAR

1) Comece organizando um horério, ndo s6 de estudo, mas de todas as suas atividades (estudo, lazer, sono, outros

cursos, esportes, etc.).Visualize o horario que vocé mesmo criou e que ele seja um desafio para vocé.

2) Quando iniciar o estudo, avise a todos em casa: vou estudar! Ou melhor vou trabalhar! O estudo é um trabalho e um

trabalho que exige esforgo.
3) Vocé néo precisa estudar tudo de uma Unica vez, mas é importante estudar todos os dias. Por isso marque etapas.

4) Cuide do ambiente, ndo deixe que nada atrapalhe seu trabalho (luz, ruido, calor, etc). Tenha também todo

seu material organizado.

5) Comece estudando de forma decisiva (leia alto, escreva, resolva os exercicios mais faceis) vocé vai obter a

concentragdo. E importante superar a dispersao.

6) Comece o estudo por uma "visdo geral" (como quem Ié uma histéria interessante de um sé f6lego). Va até o fim do

texto, n&o pare no meio. Faga depois um resumo do que assimilou.

7) Leia cuidadosamente todos os enunciados da Tarefa de Casa.

8) Resolva os exercicios e as atividades da Tarefa.

9) Registre no caderno as duvidas e os comentéarios a serem apresentados na aula seguinte.

10) Procure enriquecer o seu resumo, leia novamente, relacione o que foi lido com os assuntos que vocé ja conhece.

Explore o texto, consulte o dicionario para que nao fique uma Unica palavra do texto sem que vocé conhega o significado.

11) Vocé acha que j& aprendeu? Facga perguntas para vocé mesmo e procure respondé-las, vocé saberd quais sao suas

duvidas.

12) Nao se acanhe. Nao culpe ninguém. Procure pelo seu professor, ele tera o prazer de ajuda-lo. Vocé tera éxito!
V - LEITURA

LEIA o quanto puder, o mais que puder e de tudo, jornais,revistas, livros. Nao se trata apenas de estar bem informado. A

habilidade para ler e interpretar vai crescendo a medida que exercitamos essa competéncia. O dominio de linguagens é



um ponto importantissimo para tudo: provas, estudo, vestibular, trabalho. Quanto mais e melhor o aluno for capaz de ler,

melhor saberd escrever textos e melhor sabera se expressar. O uso de dicionario devera fazer parte deste processo.
VI - UNIFORMES

E obrigatorio o uso de uniformes em todas as atividades curriculares propostas pelo Colégio:

Uniforme: camisa do Colégio, calga do Colégio (ou jeans), ténis e meia.
Ed. Fisica:camisa da Ed. Fisica do Colégio, bermuda do Colégio, ténis e meia.

Piscina:os dias de uso da piscina serdo agendados pelo professor de Educacéo Fisica. Os alunos deverao trazer maio,

sunga, toalha de banho e touca de cabelo (com o nome marcado).
SAUDE

Quando o aluno estiver fazendo uso de algum medicamento que ndo possa ser interrompido, favor envia-lo com a
indicacdo da dosagem e o horario a ser tomado. O Colégio ndo medicara o aluno sem as devidas recomendagfes. Em
caso do aluno apresentar estado febril ou qualquer outra indisposi¢ao, recomenda-se que 0 mesmo nao seja encaminhado
ao Colégio, mas mantido em casa para observacdo. Com isso, estaremos evitando possiveis contagios, caso o aluno

esteja acometido de algum tipo de virose.

CANTINA

O Colégio possui uma cantina, mantida de acordo com orientagdes técnicas e sanitarias, com capacidade e qualidade

para atendimento de lanches rapidos.
Aconselhamos o aluno trazer apenas o dinheiro suficiente para o lanche.

REGIMENTO ESCOLAR E PROPOSTA PEDAGOGICA

E direito e dever dos Srs. Pais ou Responsaveis ter acesso e conhecerem as disposicdes e a linha filoséfica do Colégio

contidas respectivamente nestes documentos, que se encontram em nossa Secretaria
MATERIAL ESCOLAR

1) Pedimos aos alunos que néo tragam para o Colégio nenhum material que néo seja o solicitado pelo professor.



2) Observar o horario e os dias das aulas para ndao esquecer o material didatico referente as respectivas disciplinas. O

material didatico é obrigat6rio para permanéncia do aluno em sala de aula.
3) O Colégio nao se responsabilizara por danos ou perdas de materiais.

4) Todos os materiais deverao estar com o nome e série do aluno.

5) Quando o aluno esquecer o material, a familia podera trazé-lo e deixa-lo na Secretaria para que seja feita a

entrega ao mesmo.

DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

O regime disciplinar tem como finalidade promover a melhoria da situacdo ensino-aprendizagem, a formagéao do
educando, o bom funcionamento dos trabalhos escolares, o entrosamento dos varios servicos, a manutencao da boa

ordem e a execucgao do Regimento escolar.
Sao direitos do aluno:

| — Receber educacao intelectual e apoio emocional que Ihe dé condicdes de acesso a cultura de seu tempo e ao mundo
do trabalho;
Il — Ter assegurado o respeito aos direitos da pessoa humana e suas liberdades fundamentais;

[l — Receber orientacdo necessaria e adequada para realizar suas tarefas escolares;

IV — Receber atendimento adequado dos diversos servigos existentes;

V — Ter acesso as fontes e recursos didatico-culturais;

VI — Participar das atividades escolares, civicas, culturais, sociais, recreativas e desportivas;
VIl — Participar das atividades de representagéo da classe;

VIl — Justificar auséncias;

IX — Realizar Prova Substitutiva quando deixar de realizar qualquer atividade de avaliacdo devendo apresentar justificativa

relevante;

X — Defender-se, por si ou através de seus responsaveis, quando sofrer penalidade de qualquer natureza.



Sao deveres do aluno:

| — Apresentar-se em sala de aula, no horario estabelecido, munido do material necesséario as atividades escolares,
incluindo a sua Agenda;

Il — Realizar as tarefas e trabalhos escolares, com pontualidade e zelo;

[ll — Realizar todas as atividades avaliativas programadas e previstas no Calendario Escolar;

IV — Participar das atividades programadas no Calendario Escolar;

V — Zelar pela conservagao do prédio, do mobiliario e de todo material de uso individual ou coletivo;

VI — Usar o uniforme completo ou trajar-se adequadamente em atividades relacionadas ao Colégio;

VIl — Manter no recinto do Colégio, ou nas suas imediacoes, conduta compativel com a ordem e disciplina;
VIl — Ser assiduo e pontual;

IX — Zelar pela higiene e asseio pessoal;

X — Reparar eventuais prejuizos causados ao Colégio ou a outrem na comunidade escolar;

Xl — Entregar aos pais ou responsaveis Circulares, Comunicados, Boletins, Convocagoes, Convites e afins;

E proibido ao aluno:
| — Causar danos ou prejuizos de qualquer natureza ao Colégio ou a outrem;

[l — Praticar atos ou ter em seu poder impressos, gravuras e/ou outros materiais que atentem contra a moral e os bons

costumes;

[l — Utilizar-se de processos fraudulentos na realizagdo das provas e outras atividades escolares, bem como falsificar

assinaturas;

IV — Opor-se, ostensivamente a Filosofia do Colégio;



V — Promover campanhas, vendas, excursodes, festas sem a devida autorizagéo do Colégio;

VI — Incitar greves ou quaisquer atos perturbadores da ordem, ou promover auséncias coletivas;

VIl — Fumar cigarros e congéneres de qualquer espécie nos ambientes do Colégio ou em suas imediacoes;

VIII — Ter posturas inadequadas, tais como: namorar nas dependéncias do Colégio, usar palavras de baixo caldo, fazer

gritaria e algazarra, deitar-se ou posicionar-se inadequadamente nas dependéncias do Colégio e em suas imediacoes;

IX — Portar, induzir e fazer uso de armas, objetos perigosos, “canetas laser”, téxicos e bebidas alcodlicas dentro do

Colégio ou em suas imediagoes;

X — Retirar-se da sala de aula durante as atividades escolares ou nela permanecer fora do horario, sem estar devidamente
autorizado;

XI — Trazer para o Colégio objetos de valor e/ou estranhos as necessidades escolares :corretivos, revistas, catalogos,
aparelho celular, diskman, walkman. ( O Colégio ndo se responsabiliza por perdas de nenhum objeto de valor, escolar ou
dinheiro);

“COLA”

Durante qualquer avaliacao, o aluno que estiver colando ou colaborando com a “cola” tera a prova anulada, sem direito a

substituicdo da nota. Em casos de reincidéncia, medidas enérgicas serdo tomadas pelo Colégio.

PENALIDADES

Pela ndo observacédo das normas de conduta no Colégio, os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades:

| — adverténcia verbal;

Il — adverténcia escrita;

[ll — suspenséao de 01 dia, com comunicacao aos pais ou responsavel;

IV — suspensao de 03 dias letivos consecutivos, mediante convocacao dos pais ou responsaveis para ciéncia;

V — suspensao de 05 dias letivos consecutivos, mediante convocacao dos pais ou responsaveis para ciéncia;



VI — transferéncia compulséria.

A aplicagéo das penalidades acima mencionadas ndo obedecem, necessariamente uma ordem progressiva, estando na
dependéncia direta da gravidade da transgressao.

Aos alunos suspensos por motivos disciplinares, ndo poderdo comparecer ao Colégio durante o periodo de suspensao e
nao sera permitida a sua participacdo em provas e provas substitutivas.

Avaliacao do Rendimento Escolar

A avaliagédo do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia e o aproveitamento escolar.

Média Bimestral: Cabera ao professor, para verificacdo do rendimento escolar dos alunos durante o bimestre letivo e em
cada disciplina, atribuir notas de acordo com o rendimento apresentado pelo aluno no bimestre sendo submetido a
avaliacOes diversificadas, incluindo as avaliacbes ao longo do processo, avaliagdes especificas, simulados, trabalhos e
outros instrumentos a critério do professor.

As notas sdo expressas em escala numérica compreendendo os inteiros de zero a dez, admitido o meio ponto.

PROMOCAO E RETENGCAO

Promocao

E considerado promovido, em qualquer série, do Ensino Fundamental e Médio, ao término do ano letivo, o aluno que
cumprir o percentual minimo de freqléncia (75%) obrigatéria e apresentar aproveitamento satisfatério em cada
componente curricular, média anual igual ou superior a 6,0 (seis).

Retencgao
E considerado retido em qualquer série do Ensino Fundamental e Médio o aluno que tiver obtido em qualquer componente

curricular, o conceito inferior a 6,0 (seis) ou que nao atingir o percentual minimo de freqiiéncia obrigatéria — 75% em cada
disciplina.

Provas Substitutivas (22 Chamada)

O aluno que deixar de comparecer as avaliacoes especificas e agendadas através do Calendario Escolar, qualquer que
seja 0 numero de disciplinas, podera através de requerimento junto a Secretaria , solicitar prova substitutiva no prazo de

trés dias apos a realizagdo da prova a ser substituida. S6 é permitida uma prova substitutiva da disciplina.
Serao isentos de pagamento, somente os alunos que apresentarem atestado médico.

As avaliagdes especificas perdidas , serdo realizadas num Unico dia, em periodo oposto e horario estabelecido pela
Direcéao.



REQUERIMENTOS, VALORES e PRAZOS

Prova Substitutiva R$ 20,00

2a Via de Boleto Bancario R$ 5,00

Historico Escolar: R$ 20,00

Prazos: Histérico Escolar— 30 dias Uteis apds a solicitagao.

Para os demais requerimentos, 5 dias Uteis.

Isencéo de pagamento, somente para Declaracéo de Transferéncia.

OBS.: QUALQUER REQUERIMENTO DEVERA SER PAGO NO ATO DA SOLICITACAO.

AVALIACAO

e A avaliagdo da aprendizagem é feita bimestralmente;

e O Ensino Fundamental realizara, ao longo do bimestre (Avaliacao Global) apresentacdo de trabalhos, feiras,
testes;

e Os Simulados serao realizados sempre aos sabados;

e Sera considerado aprovado no final do ano letivo o aluno que atingir, em cada disciplina,0 nimero minimo de 24
pontos como somatdrio dos quatro bimestres e que tiver, no minimo 75% de freqiiéncia em cada disciplina.

e O aluno que obtiver resultado inferior a 6,0 pontos em qualquer disciplina devera submeter-se a recuperagao.
DEPENDENCIA (PROGRESSAO PARCIAL)

Sera adotado o regime de dependéncia nas 5as, 6as e 7as séries do Ensino Fundamental e na 12 e 22 séries do Ensino
Médio em até trés disciplinas da série anterior. A modalidade de estudos, critérios de aproveitamento e o processo de

recuperacao serao os mesmos dos estudos regulares.

A reprovacao do aluno nas disciplinas cursadas em regime de dependéncia determinara a sua retencdo na série cursada

anteriormente.
A freqUéncia sera considerada da mesma forma que a dos estudos regulares.

As aulas acontecerdo no turno da tarde com horario especifico que sera entregue no 1° dia de aulas pela manha junto

com o horério dos estudos regulares.



CONTROLE DA FREQUENCIA

O controle da freqiiéncia tem como finalidade o registro da presenca do aluno nas atividades escolares programadas, das

quais esta obrigado a participar para aprovacao. A freqiiéncia devera ser superior a 75% do total de horas/aulas letivas

anuais.

LABORATORIO DE INFORMATICA

O Colégio conta em seu Laboratério de Informéatica com microcomputadores, conectados a internet, destinados

prioritariamente para o desenvolvimento de aulas praticas das disciplinas que assim o exigem.

PESQUISA/AULA DE CAMPO E EXCURSOES

Pedimos que todas as autorizagbes e dinheiro sejam sempre entregues até o dia estipulado, para melhor organizagéo dos

passeios.

Todas as excursdes agendadas tém por objetivo o enriquecimento dos contelidos trabalhados em aula. A freqiiéncia sera
computada normalmente para as atividades extra —classe.

Maceid, janeiro de 2007.



